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1. برگزاری جلسات کمیته پایان نامه
1.1. هماهنگی جهت برگزاری
1.2. تصویب پروپوزال دانشجویان پزشکی ودستیاران
1.3. مطرح کردن نامه های درخواست شده دانشجویان درخصوص مشکلات مربوط به پایان نامه وپروپوزال
2. برگزاری جلسات دفاع ازپایان نامه
2.1. انتخاب داوران جهت  صدور اجازه دفاع وهمچنین حضور در جلسه دفاع
2.2. هماهنگی با بخشهای مختلف جهت برگزاری جلسه دفاع در زمان ومکان مناسب
2.3. اطلاع رسانی به معاونت  آموزشی  بیمارستانها
2.4. حضور در جلسه دفاع
3. ثبت پایان نامه هاوبایگانی  پروپوزال های تصویب شده
4. وارد کردن اطلاعات پایان نامه در سامانه پژوهشی
5. ارسال  پایان نامه به اساتید راهنما وهمچنین بررسی پایان نامه بعد از جلسه دفاع  پایان نامه ار نظر برطرف شدن اشکالات مطرح شده در جلسه 
6. راهنمایی  دانشجویان  از ابتدای  نگارش  پروپوزال  تا زمان دفاع از پایان نامه
6.1. بررسی خالی بودن ظرفیت استاد راهنما
6.2. عدم تکراری بودن موضوع پایان نامه
6.3. تشکیل پرونده برای هردانشجو
6.4. پیگیری از جهت  تحویل گزارش کار هر 4ماه یکبارو در صورت تاخیر ارسال نامه به استاد راهنما
6.5. تهیه   پکیج شامل چگونگی نگارش پروپوزال وپایان نامه وفرم های لازم جهت دفاع از پایان نامه
7. نگهداری وتکمیل  مدارک  پژوهشی  اعضا هیئت علمی
8. راهنمایی اعضا هیئت علمی در خصوص ارائه فرم مربوط به تهیه C.Vدهمچنین همکاری لازم در خصوص تکمیل وتایپ C.V
9. برگزاری وراه اندازی غرفه هفته سلامت
9.1. جمع آوری اطلاعات و مولاژها وسایر امکانات آموزشی از بخشهای   مختلف علوم پایه  جهت ارائه در غرفه
9.2. حضور در غرفه
10. تایپ ،ارسال وبایگانی نامه های مربوط به واحد پژوهش
10.1. ارسال لیست پایان نامه های تحویلی وتصویبی به معاونت  پژوهش
10.2. ارسال نامه تصویب پروپوزال دانشجو به استاد راهنما
10.3. تهیه لیست پایان نامه های اعضا هیئت علمی به عنوان استاد راهنما  و......
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